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1.- INSTRUCCIONES DE USO DE LA PLATAFORMA 

 

La plataforma de formación de UGAL-UPA está alojada en la página web de 

la entidad www.ugalupa.com  

Es una aplicación sencilla y muy intuitiva y, sobre todo, accesible para 

todos los usuarios que acceden al curso independientemente de sus 

habilidades tecnológicas.  

El acceso de hace con un usuario y contraseña que se facilitan al alumno 

una vez gestionada y confirmada su matrícula en el curso.  

Una vez dentro de la plataforma el alumno puede ver todo el contenido 

del curso que está estructurado de la siguiente forma: 

a) Introducción.  

b) Bienvenida, relación de profesores, avisos y encuesta de evaluación 

accesibles en el contenido del Tema 1.  

c) Relación de los 25 temas de la formación. Cada tema es una sección 

independiente a la que hay que acceder clicando en el enunciado 

para tener disponibles los materiales relacionados con ese tema y 

que son: 

 Documento de estudio: Recomendamos descargar el PDF y 

guardarlo en el ordenador para poder tenerlo como material de 

consulta ya que, una vez terminado el curso, el alumno no tendrá 

acceso a la plataforma.  

 Tarea: Descargar el documento que está en Word, escribir las 

respuestas y subirlo a la plataforma*.  

 Cuestionario tipo test de la lección: Hay que realizarlo una vez 

terminado el estudio y la tarea de cada tema. Hay dos intentos 

para realizarlo y se supera con un 60% de respuestas correctas.  

 Foro: Los alumnos deben participar en el foro como mínimo una 

vez por cada tema.  

 

*Al final del manual, en el aparatado 4, indicamos de manera visual los pasos a seguir 

para descargar, realizar y adjuntar la tarea de cada uno de los temas. 
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2.- OBLIGACIONES DEL ALUMNO 

 

Para poder finalizar correctamente la formación y poder acceder a la 

evaluación final para la obtención del certificado de aprovechamiento 

validado por la Consejería de Agricultura de Castilla y León, los alumnos 

deben cumplir con las siguientes obligaciones: 

 

ANTES DE COMENZAR EL CURSO: 

Leer la sección de AVISOS PARA LOS ALUMNOS disponible para su descarga 

en la sección “Materiales” del Tema 1.  

Aceptar las condiciones de la acción formativa mediante la firma y envío 

por e-mail del documento creado a tal efecto y disponible para su 

descarga o firma digital en la sección “Materiales” del TEMA 1.  

DURANTE LA FORMACIÓN 

a) Realizar y entregar todas las tareas de cada uno de los temas 

b) Responder correctamente al cuestionario tipo test con un 60% de 

preguntas acertadas en cada uno de los test y un resultado final del 

95% del total de los cuestionarios aprobados. El alumno dispondrá 

de dos intentos para poder realizar cada uno de ellos.  

c) Obligación de participar al menos una vez, en el foro de cada uno de 

los temas. El foro es un espacio común para plantear dudas e 

interactuar con los profesores y con los compañeros.  

d) Entregar las tareas y cuestionaros cumpliendo con el calendario de 

tiempos disponible en la sección “Materiales” del Tema 1 y también 

en este manual, en el apartado nº 3.  

e) Realización del ejercicio práctico sobre la viabilidad económica de 

una empresa agraria según lo estipulado en el Tema 25 de la 

formación. Este trabajo será evaluado por el profesorado que dará 

su visto bueno o realizará las correcciones oportunas. Este proyecto 

es indispensable para que el alumno pueda optar a la realización de 

la evaluación final.  
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TRAS LA FINALIZACIÓN DEL CURSO 

 

Contestar y enviar por email a la dirección proyectos@ugalupa.com la 

encuesta de valoración del curso.  

La realización y envío de este cuestionario es de obligatorio cumplimiento 

para poder optar a la gratuidad de la formación.   

 

 

3.- CALENDARIO DE ENTREGA DE TAREAS 

 

El alumno dispondrá de tiempo suficiente para poder estudiar y realizar la 

tarea y el cuestionario de cada tema con tranquilidad y sin prisa.  

IMPORTANTE: Este calendario es orientativo y su función es la de ayudar a 

los alumnos a organizar el estudio y la entrega de tareas de una manera 

más eficiente, racional y sin agobios. También se estipula para que los 

profesores puedan realizar el seguimiento de los alumnos, la corrección de 

los trabajos y dar el apoyo necesario durante la formación a todos los 

integrantes del grupo por igual.  
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Temporalización para la entrega de tareas y cuestionarios 

septiembre 

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Domingo 

11 
Inicio del curso 
 

12 13 14 15 16 17 
T1-T2-T3 / C1-C2-C3 

18 
 

19 20 21 22 23 24 
T4-T5-T6 / C4-C5-C6 

25 
 

26 27 28 29 30  

 

octubre 

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Domingo 

      01 
T7-T8 / C7-C8 
 

02 03 04 05 06 07 08 
T9-T10 / C9-C10 
 

09 10 11 12 13 14 15 
T11  / C11 
 

16 17 18 19 20 21 22 
T12-T13-T15 
C12-C13-C14-C15 
 

23 24 25 26 27 28 29 
T16-T17 / C16-C17 
 

30 31 
 

     

 

noviembre 

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado Domingo 

  01 02 03 04 05 
T18-T19-T29 
C18-C19-C20 

06 
 

07 08 09 10 11 12 
T21-T22 / C21-C22 
 

13 
 

14 15 16 17 18 19 
T23-T24 / C23-C24 
 

20 
 

21 22 23 24 
TF25 / C25 

25 
 

26 
Fin del curso 
 

 

Leyenda: T: tarea / C: cuestionario / TF: trabajo final del tema25 
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4.- GUÍA VISUAL DE CÓMO REALIZAR LAS TAREAS 

 

 

A continuación, está la guía con los pasos a seguir para la correcta 

descarga de cada una de las tareas y cómo volver a subir el documento 

con las respuestas al perfil del alumno.  
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Acceso a los materiales:
Hacer click sobre el título

Acceso a los materiales:
Hacer click sobre el título



Hacemos click SOBRE el título del Tema



Pinchar aqui para acceder al TEMA, a la TAREA, al CUESTIONARIO y al FORO



Os recomiendo que los guardéis para tenerlos siempre disponibles.
Al pinchar sobre cada uno de los materiales, se abrirán en vuestro ordenador.

La TAREA se descarga en word, se contesta y se guarda en vuestro disco duro.



 

Al hacer click en TAREA se descarga en vuestro ordenador.

Guardáis el documento para contestarlo y poder subirlo a la plataforma



Para subir la TAREA que ya habéis contestado y guardado

se hace click en BUSCAR y nos da la opción de ir a vuestro pc,

buscamos la tarea hecha, la seleccionamos y damos a SUBIR.

¡Listo!


